Bestuurssecretaris
(32-40 uur)

Wie zoeken wij?
Als Bestuurssecretaris vervul je een sleutelrol in de bestuurlijke organisatie van SVn. Je ondersteunt de Raad van Bestuur en de Raad van Toezicht bij hun besluitvorming en zorgt dat de bestuurlijke processen transparant, zorgvuldig en goed georganiseerd verlopen. In deze rol ben je het geweten van de organisatie en fungeer je als strategische sparringpartner en adviseur voor bestuur en toezichthouders.

Je waarborgt good governance binnen de organisatie, bewaakt naleving van wet- en regelgeving en zorgt voor een transparant en goed georganiseerd besluitvormingsproces. Daarnaast speel je een belangrijke rol in het voorbereiden en begeleiden van bestuurlijke vergaderingen, het opstellen van beleids- en bestuursstukken en het onderhouden van contacten met toezichthouders en andere relevante stakeholders.

Je werkt daarbij nauw samen met verschillende onderdelen van de organisatie en geeft leiding aan het bestuurssecretariaat en de office manager.

Wat ga je doen? 
Je beweegt je op het snijvlak van governance, besluitvorming en bestuurlijke ondersteuning en zorgt ervoor dat het bestuur en de Raad van Toezicht hun rol goed kunnen vervullen. Je belangrijkste verantwoordelijkheden zijn:

Bestuurs- en Raad van Toezicht-cyclus
· Ontwerpen en beheren van de jaarkalender van de Raad van Bestuur en Raad van Toezicht
· Voorbereiden, coördineren, vastleggen en opvolgen van vergaderingen van de Raad van Bestuur, Raad van Toezicht en deelnemersvergaderingen
· Opstellen van agenda’s, vergaderstukken en besluitdocumentatie
· Bewaken van een transparant en efficiënt besluitvormingsproces

Governance en bestuurlijke ondersteuning
· Fungeren als strategische sparringpartner en adviseur voor bestuur en Raad van Toezicht op het gebied van governance
· Regie voeren over de governance-structuur en begeleiden van governance-gerelateerde trajecten
· Opstellen van strategische beleidsnotities en bestuurlijke stukken
· Coördineren van benoemingsprocessen van bestuurders en toezichthouders
· Organiseren en begeleiden van zelfevaluaties van bestuur en Raad van Toezicht

Externe verantwoording en stakeholders
· Bijdragen aan de totstandkoming van het jaarverslag
· Onderhouden van contacten met toezichthouders en andere relevante stakeholders
· Zorgen voor tijdige en zorgvuldige voorbereiding van rapportages en bestuurlijke documentatie

Leiderschap bestuurssecretariaat
· Aansturen van het bestuurssecretariaat en Office manager
· Zorgen voor een goede samenwerking, duidelijke taakverdeling en hoge kwaliteit van ondersteuning
· Stimuleren van professionalisering en ontwikkeling binnen het tea
Wie ben jij? 
Je beweegt je gemakkelijk in een bestuurlijke en politiek gevoelige omgeving en weet verschillende belangen zorgvuldig te verbinden. Je werkt gestructureerd, bewaart overzicht en weet complexe vraagstukken helder te analyseren en te vertalen naar concrete voorstellen en besluitvorming. Je bent verbindend, inspirerend en in staat om complexe processen te regisseren.

Daarnaast beschik je over:
· Academisch werk- en denkniveau, bij voorkeur juridisch of bedrijfskundig
· Minimaal 10 jaar relevante werkervaring en diepgaande kennis van corporate governance en bestuurlijke verhoudingen
· Ervaring als bestuurssecretaris binnen een financiële instelling
· Sterke analytische vaardigheden en uitstekende schriftelijke en mondelinge communicatievaardigheden
· Aantoonbare ervaring in stakeholdermanagement
· Vermogen om onafhankelijk en besluitvaardig te opereren in een politiek-bestuurlijke omgeving
· Integriteit, discretie en bestuurlijke sensitiviteit

Wat bieden wij?
Een rol dicht op het bestuur van een organisatie met maatschappelijke betekenis. Als Bestuurssecretaris werk je op het hart van de besluitvorming binnen SVn en heb je direct zicht op strategische ontwikkelingen, governancevraagstukken en de relatie met toezichthouders. Je werkt in een professionele en collegiale omgeving waarin zorgvuldigheid, samenwerking en maatschappelijke impact centraal staan.
Je krijgt de ruimte om samen met het bestuur en de Raad van Toezicht bij te dragen aan een goed georganiseerde en transparante besluitvorming binnen de organisatie.
Daarnaast bieden we:
· Een basissalaris tussen € 7.000,- en € 10.000,- bruto per maand (afhankelijk van relevante werkervaring) op basis van een 40-urige werkweek.
· Vakantiegeld.
· Een fijn kantoor in Amersfoort dat goed bereikbaar is met het openbaar vervoer.
· De mogelijkheid om een deel van de week thuis te werken.
· Een keuzebudget en een persoonlijk budget (te besteden aan bijvoorbeeld pensioen, extra verlof, extra salaris of een sabbatical).

Wie zijn wij?
Wij zijn SVn (Stimuleringsfonds Volkshuisvesting Nederlandse gemeenten). Wij zijn een onafhankelijke financiële dienstverlener zonder winstoogmerk. Dagelijks werken we met ruim 160 enthousiaste collega’s aan maatschappelijke uitdagingen in de gebouwde omgeving, zoals de verduurzaming van Nederland en de woningmarkt. Bij SVn is samenwerken het fundament van onze organisatie. Wij willen daarbij de nummer één samenwerkingspartner zijn voor al onze partners. Samen met gemeenten, provincies en andere partners helpen wij bewoners, ondernemers en maatschappelijke organisaties bij het financieren van maatregelen die anders misschien niet mogelijk waren geweest. We kijken daarbij steeds vooruit en zijn ambitieus. We vragen ons dus voortdurend af met welke innovatieve financieringsoplossingen wij nieuwe initiatieven kunnen helpen realiseren.

Onze financieringsoplossingen kunnen een rol spelen waar verduurzaming gewenst is, gebieden ontwikkeld moeten worden of waar ondernemerschap gestimuleerd mag worden. Maar we ondersteunen ook bij allerlei wensen op het gebied van wonen. Zo helpen we bijvoorbeeld starters bij het kopen van hun eerste woning, VvE’s en woningcorporaties om woningen te verduurzamen, ondernemers om te innoveren en bewoners om hun woning aan te passen zodat ze langer thuis kunnen blijven wonen. Misschien ken je ons van de Starterslening, het BNG Duurzaamheidsfonds of de Europese JESSICA fondsen? Maar we bieden veel meer duurzame financieringsoplossingen! Dat lees je in ons verhaal.
